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ИВАНОВСКАЯ ОБЛАСТЬ
ЛУХСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ БЛАГОВЕЩЕНСКО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  «06»   июля    2016 года                                                                                 № 47
ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО КОНТРОЛЯ

В БЛАГОВЕЩЕНСКОМ СЕЛЬСЕОМ ПОСЕЛЕНИИ

В соответствии со статьями 14, 20 Жилищного кодекса Российской Федерации, статьями 14 и 17.1 Федерального закона от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 26.12.2008 N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля", постановлением Правительства Ивановской области от 09.11.2011 N 403-п "Об утверждении Порядка разработки и принятия административных регламентов осуществления муниципального контроля в муниципальных образованиях Ивановской области", руководствуясь Уставом Благовещенского сельского поселения, администрация Благовещенского сельского поселения постановляет:

1. Утвердить административный регламент осуществления муниципального жилищного контроля в Благовещенском сельском поселении (прилагается).

2. Настоящее постановление разместить на официальном сайте Благовещенского сельского поселения.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава Благовещенского
сельского поселения                                                                 Г.А. Куликова

Приложение

к постановлению

администрации Благовещенского
сельского поселения №48 от 06.07.2016г.

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО КОНТРОЛЯ

В БЛАГОВЕЩЕНСКОМ СЕЛЬСКОМ ПОСЕЛЕНИИ

1. Общие положения

1.1. Наименование муниципального контроля:

Муниципальный жилищный контроль.

1.2. Наименование органа муниципального контроля:

Органом, уполномоченным на осуществление муниципального жилищного контроля (далее - орган муниципального жилищного контроля), является администрация Благовещенского сельского поселения.

Ответственность за организацию осуществления муниципального жилищного контроля возлагается на главу Благовещенского сельского поселения.

Информация о месте нахождения администрации.

Место нахождения администрации Благовещенского сельского поселения:

Ивановская область, Лухский район, с. Благовещенье, ул. Центральная, д.43.

Почтовый индекс для направления документов и обращений:

155280, Ивановская область, Лухский район, с. Благовещенье, ул. Центральная, д.43.
График (режим работы):

Понедельник: с 8.30 - 17.00.

Вторник: с 8.3 0 - 17.00.

Среда: с 8.30 - 17.00.

Четверг: с 8.30 - 17.00.

Пятница: с 8.30 - 17.00.

Суббота - выходной день.

Воскресенье - выходной день.

1.3. Исчерпывающий перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих осуществление муниципального контроля:

- Жилищный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 N 188-ФЗ;

- Закон Ивановской области от 01.10.2012 N 65-ОЗ "О муниципальном жилищном контроле и взаимодействии органов муниципального жилищного контроля с органом исполнительной власти Ивановской области, осуществляющим региональный государственный жилищный надзор";

- Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федеральный закон от 26.12.2008 N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля" (далее - Федеральный закон);

- Федеральный закон от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

- постановление Правительства Российской Федерации от 30.06.2010 N 489 "Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей";

- приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 N 141 "О реализации положений Федерального закона "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля".

1.4. Осуществление муниципального жилищного контроля возлагается на администрацию Благовещенского сельского поселения. Проверки проводятся специалистами администрации. 

К проведению мероприятий по муниципальному жилищному контролю могут быть привлечены эксперты, экспертные организации в соответствии с требованиями Федерального закона от 26.12.2008 N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля".

К проведению мероприятий по муниципальному жилищному контролю в отношении граждан могут привлекаться иные лица, обладающие необходимыми знаниями и опытом.

1.5. Предмет муниципального жилищного контроля.

Предметом муниципального жилищного контроля является проведение проверок соблюдения юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и гражданами обязательных требований, установленных в отношении муниципального жилищного фонда федеральными законами и законодательством Ивановской области в области жилищных отношений, а также муниципальными правовыми актами Благовещенского сельского поселения (далее - обязательные требования).

1.6. Исчерпывающий перечень видов документов, которые могут быть истребованы от юридических лиц и индивидуальных предпринимателей в ходе осуществления муниципального жилищного контроля:

а) устав юридического лица (в том числе изменения и дополнения в такой устав);

б) свидетельство о государственной регистрации юридического лица;

в) решение о назначении или об избрании либо приказ о назначении руководителя юридического лица;

г) доверенность, подтверждающая полномочия лица, уполномоченного представлять юридическое лицо при осуществлении муниципального контроля;

д) свидетельство о государственной регистрации индивидуального предпринимателя;

е) доверенность, подтверждающая полномочия лица, уполномоченного представлять индивидуального предпринимателя при осуществлении муниципального контроля.

Документы предоставляются в виде копий, заверенных печатью (при ее наличии) и соответственно подписью индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя, иного должностного лица юридического лица. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель вправе представить указанные документы в форме электронных документов в порядке, определяемом Правительством Российской Федерации.

2. Административные процедуры

2.1. Осуществление муниципального контроля включает в себя исполнение следующих административных процедур:

1) составление ежегодного плана проведения плановых проверок;

2) прием и регистрация обращений и заявлений;

3) подготовка распоряжения администрации поселения (далее - распоряжение) о проведении проверки;

4) проведение документарной проверки;

5) проведение выездной проверки;

6) оформление результатов проверки.

Описание административных процедур

2.2. Составление ежегодного плана проведения плановых проверок.

2.2.1. Плановые проверки проводятся в соответствии с ежегодным планом, разрабатываемым должностным лицом, уполномоченным осуществлять муниципальный контроль.

2.2.2. В срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок (далее - план проверок), специалист администрации, уполномоченный на осуществление муниципального жилищного контроля в Благовещенском сельском поселении (далее - специалист), составляет сопроводительное письмо в органы прокуратуры и проект плана проверок по типовой форме (приложение N 1 к административному регламенту), в который включаются юридические лица и индивидуальные предприниматели, в отношении которых установлен факт истечения трех лет со дня:

- государственной регистрации юридического лица или индивидуального предпринимателя;

- окончания проведения последней плановой проверки юридического лица или индивидуального предпринимателя;

- начала осуществления юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем предпринимательской деятельности в соответствии с представленным в уполномоченный Правительством Российской Федерации в соответствующей сфере федеральный орган исполнительной власти уведомлением о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности в случае выполнения работ или предоставления услуг, требующих представления указанного уведомления.

2.2.3. Сопроводительное письмо в органы прокуратуры и подготовленный проект ежегодного плана проверок направляются на согласование и утверждение главе администрации муниципального района.

Глава поселения проверяет обоснованность включения юридических лиц, индивидуальных предпринимателей в проект плана проверок, заверяет личной подписью сопроводительное письмо в органы прокуратуры и утверждает переданный ему проект плана проверок до 1 сентября года, предшествующего году проведения проверки, либо возвращает на доработку специалисту администрации, с указанием замечаний по его составлению.

2.2.4. В случае наличия замечаний, специалист администрации устраняет замечания и передает его на утверждение главе поселения в срок не позднее чем за два рабочих дня до 1 сентября текущего года, предшествующего году проверки.

Глава поселения в течение одного рабочего дня утверждает представленный исправленный проект плана проверок, подписывает сопроводительное письмо.

2.2.5. Утвержденный и подписанный главой поселения проект плана проверок, вместе с сопроводительным письмом, направляется специалистом отдела, в срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, в органы прокуратуры. Проекты ежегодных планов направляются на бумажном носителе с приложениями в электронном виде.

2.2.6. Рассмотренный органами прокуратуры проект плана проведения плановых проверок на предмет законности включения в него объектов муниципального контроля и с учетом предложений органов прокуратуры о проведении совместных проверок утверждается постановлением администрации, заверяется подписью главы поселения и печатью администрации.

2.2.7. По итогам рассмотрения предложений органов прокуратуры орган муниципального контроля направляет ежегодный план проведения проверок вместе с сопроводительным письмом в органы прокуратуры в срок до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок. План проверок направляется на бумажном носителе с приложением копии в электронном виде.

2.2.8. Ежегодный план проведения плановых проверок доводится до заинтересованных лиц посредством его размещения на официальном сайте Благовещенского сельского поселения в сети "Интернет" либо иным доступным способом в течение одного рабочего дня.

2.2.9. Результатом исполнения административной процедуры является размещение плана проверок на официальном сайте Благовещенского сельского поселения в сети "Интернет".

2.3. Прием и регистрация обращений и заявлений.

2.3.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала процедуры приема и регистрации обращений и заявлений, является поступление обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из СМИ о следующих фактах:

- возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

- причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.

2.3.2. Обращения регистрируются в администрации поселения. При получении заявлений и обращений по почте они вместе с представленными документами регистрируются специалистом администрации в соответствии с установленными правилами делопроизводства.

2.3.3. При личном обращении специалист, ответственный за регистрацию обращений, устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, предлагает составить заявление с указанием фактов или составляет его самостоятельно со слов заявителя, подтверждая достоверность изложения фактов личной подписью заявителя.

2.3.4. При обращении посредством телефонной связи специалист администрации устанавливает предмет обращения, фамилию заявителя и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, фиксирует указанные сведения в журнале учета телефонограмм.

2.3.5. Специалист администрации проверяет обращения и заявления на соответствие следующим требованиям:

- возможность установления лица, обратившегося в уполномоченный орган (наличие фамилии гражданина, направившего обращение, и почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ);

- наличие сведений о фактах возникновения угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

- соответствие предмета обращения полномочиям администрации поселения.

2.3.6. Обращения и заявления передаются главе поселения, который их рассматривает и передает с соответствующим поручением специалисту, уполномоченному осуществлять муниципальный контроль, для подготовки распоряжения о проведении проверки.

2.3.7. Результатом исполнения административной процедуры является поручение главы поселения о подготовке распоряжения о проведении проверки.

2.3.8. Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры составляет 2 рабочих дня.

2.4. Подготовка распоряжения о проведении проверки.

2.4.1. Юридическими фактами, являющимися основаниями для подготовки распоряжения о проведении проверки, являются:

- наступление даты, за 5 дней предшествующей дате проведения плановой проверки;

- наступление даты, за 5 дней предшествующей сроку истечения исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленных нарушений законодательства (приложение N 2 к административному регламенту);

- поступление специалисту от главы поселения заявления или обращения с поручением о подготовке распоряжения о проведении проверки.

2.4.2. Специалист в случае подготовки проекта распоряжения о проведении внеплановой проверки по основаниям, указанным в п. 2.3.1 настоящего административного регламента, по результатам рассмотрения изложенных в заявлении или обращении фактов устанавливает:

1) принадлежность предмета обращения к одному из следующих фактов:

- возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

- причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

2) необходимость принятия неотложных мер при проведении проверки;

3) возможность оценить исполнение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленных нарушений законодательства без проведения выездной проверки.

2.4.3. Специалист администрации готовит проект распоряжения о проведении выездной проверки:

1) при наличии акта проверки, содержащего сведения о недостаточности информации для произведения оценки соответствия обязательным требованиям или требованиям, установленным муниципальными правовыми актами, без проведения соответствующего мероприятия по контролю;

2) при установлении предполагаемого причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обнаружении нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер;

3) при указании в плане проверок выездной проверки;

4) при установлении невозможности оценить исполнение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленных нарушений законодательства без проведения выездной проверки.

2.4.4. В случае необходимости проведения внеплановой выездной проверки на основании поступивших в администрацию поселения обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из СМИ о следующих фактах:

1) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

2) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера,

специалист администрации готовит проект заявления о согласовании проведения проверки с органом прокуратуры по форме в соответствии с приложением N 3 к настоящему регламенту.

2.4.5. Глава поселения проверяет обоснованность проекта распоряжения о проведении проверки, заявления о согласовании с органами прокуратуры, принимает решение о проведении проверки в форме распоряжения администрации поселения, заверяя его личной подписью и печатью администрации Благовещенского сельского поселения.

2.4.6. В случае если проект распоряжения о проведении проверок и проекты соответствующих документов не соответствуют законодательству, глава поселения возвращает его специалисту администрации для приведения их в соответствие с требованиями законодательства с указанием причины возврата.

Специалист администрации должен привести документы в соответствие с требованиями законодательства и направить его главе поселения для повторного рассмотрения и принятия соответствующего распоряжения.

2.4.7. Специалист администрации направляет субъекту проверки копию распоряжения о проведении проверки.

2.4.8. О внеплановой выездной проверке проверяемые юридические лица, индивидуальные предприниматели уведомляются любым доступным способом (посредством факсимильной, электронной или почтовой связи и т.д.).

2.4.9. О проведении плановой проверки юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются не позднее чем в течение трех рабочих дней до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения о проведении проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.

2.4.10. В случае если в результате деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, предварительное уведомление юридических лиц, индивидуальных предпринимателей о начале проведения внеплановой выездной проверки не требуется.

2.4.11. Результатом исполнения административной процедуры является распоряжение о проведении проверки, а в случаях, указанных в настоящем административном регламенте, - уведомление субъекта проверки, заявление о согласовании с органами прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки.

2.4.12. Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры составляет 2 рабочих дня.

2.5. Проведение документарной проверки.

2.5.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала проведения документарной проверки, является получение специалистом отдела распоряжения о проведении документарной проверки от главы поселения.

Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, устанавливающие их организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при осуществлении их деятельности и связанные с исполнением ими обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, а также с исполнением предписаний и постановлений уполномоченных органов муниципального жилищного контроля.

2.5.2. Специалист администрации рассматривает документы юридического лица, индивидуального предпринимателя, имеющиеся в распоряжении администрации поселения, в том числе уведомления о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, акты предыдущих проверок, материалы рассмотрения дел об административных правонарушениях и иные документы о результатах осуществленного в отношении этих юридического лица, индивидуального предпринимателя муниципального жилищного контроля.

2.5.3. В случае если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении органа муниципального жилищного контроля, не вызывает обоснованных сомнений либо эти сведения позволяют оценить исполнение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, специалист, ответственный за проведение проверки, готовит акт проверки в 2 экземплярах непосредственно после завершения проверки, по форме, приведенной в приложении N 4 к настоящему регламенту.

2.5.4. В случае если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении администрации поселения, вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение субъектом проверки обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, специалист администрации:

1) готовит в адрес субъекта проверки мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы, заверяя его своей подписью;

2) прилагает к запросу заверенную печатью копию распоряжения руководителя уполномоченного органа о проведении документарной проверки;

3) отправляет подготовленный запрос заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении;

4) уведомляет субъекта проверки посредством телефонной или электронной связи о направлении запроса. 
Указанные в запросе документы представляются течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса в виде копий, заверенных печатью (при ее наличии) и соответственно подписью индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя, иного должностного лица юридического лица. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель вправе представить указанные в запросе документы в форме электронных документов в порядке, определяемом Правительством Российской Федерации.

2.5.5. При поступлении ответа на запрос от субъекта проверки специалист отдела устанавливает факт соответствия и достаточности представленных документов запросу.

2.5.6. В случае если рассмотренные сведения позволяют оценить исполнение субъектом проверки обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, специалист отдела производит их оценку и готовит акт проверки в 2 экземплярах непосредственно после завершения проверки.

2.5.7. В случае если рассмотренные сведения не позволяют оценить соблюдение субъектом проверки обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, или в случае не поступления в течение 10 рабочих дней ответа на запрос или пояснений в письменной форме от субъекта проверки, специалист администрации готовит акт проверки непосредственно после завершения проверки, содержащий сведения о недостаточности информации для оценки фактов, и готовит решение о проведении внеплановой выездной проверки.

2.5.8. Результатом исполнения административной процедуры является акт проверки.

2.5.9. Максимальный срок выполнения указанных административных действий и исполнения указанной административной процедуры составляет 20 рабочих дней.

2.6. Проведение выездной проверки.

2.6.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала проведения выездной проверки, является получение специалистом администрации распоряжения о проведении плановой выездной проверки от главы поселения, а в случае внеплановой выездной проверки - решения прокурора или его заместителя о согласовании проведения внеплановой выездной проверки либо в связи с необходимостью принятия неотложных мер при выявлении фактов причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обнаружение нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, в момент совершения таких нарушений.

2.6.2. Специалист администрации выезжает по месту нахождения юридического лица, месту осуществления деятельности индивидуального предпринимателя и (или) по месту фактического осуществления их деятельности.

2.6.3. Специалист отдела предъявляет служебное удостоверение и знакомит под роспись руководителя или иное должностное лицо юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с распоряжением о назначении выездной проверки и с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых к выездной проверке, со сроками и с условиями ее проведения, а в случаях, предусмотренных законом, - с решением органа прокуратуры о согласовании проведении проверки.

2.6.4. Специалист администрации предлагает руководителю или иному должностному лицу юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю предоставить возможность должностным лицам органа муниципального жилищного контроля ознакомиться с распоряжением о назначении выездной проверки и с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых к выездной проверке, со сроками и с условиями ее проведения, в случае если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки, а также обеспечить доступ проводящих выездную проверку должностных лиц и участвующих в выездной проверке экспертов, представителей экспертных организаций на территорию, в используемые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем при осуществлении деятельности здания, строения, сооружения, помещения, к используемым юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями оборудованию, подобным объектам, транспортным средствам и перевозимым ими грузам.

2.6.5. В случае если рассмотренные сведения и факты позволяют оценить исполнение субъектом проверки обязательных требований, специалист отдела производит их оценку и готовит акт проверки в 2 экземплярах непосредственно после ее завершения.

2.6.6. В случае необходимости проведения внеплановой выездной проверки, если установлена необходимость принятия неотложных мер в момент совершения нарушений в связи с причинением вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновением чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обнаружением нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, при поступлении решения прокурора или его заместителя об отказе в согласовании проведения внеплановой выездной проверки, специалист отдела прекращает исполнение муниципального контроля.

2.6.7. Результатом исполнения административной процедуры является акт проверки.

2.6.8. Максимальный срок выполнения указанных административных действий и исполнения указанной административной процедуры составляет 20 рабочих дней.

2.7. Оформление результатов проверки.

2.7.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала оформления результатов проверки, является составление акта проверки.

2.7.2. Специалистадминистрации:

1) прилагает к акту проверки протоколы отбора образцов продукции, проб обследования объектов окружающей среды и объектов производственной среды, протоколы или заключения проведенных исследований, испытаний и экспертиз, объяснения работников юридического лица, работников индивидуального предпринимателя, на которых возлагается ответственность за нарушение обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, предписания об устранении выявленных нарушений и иные связанные с результатами проверки документы или их копии;

2) непосредственно после завершения проверки вручает акт проверки с копиями приложений руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки;

3) осуществляет запись в журнале учета проверок, содержащую сведения о проведенной проверке, о наименовании органа муниципального жилищного контроля, датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях и выданных предписаниях, а также фамилии, имени, отчестве и должности должностного лица или должностных лиц, проводящих проверку, заверяя ее своей подписью и подписями должностных лиц, участвовавших в проверке. При отсутствии журнала учета проверок специалист отдела в акте проверки делает соответствующую запись.

2.7.3. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки, специалист администрации направляет акт заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

2.7.4. При поступлении уведомления о вручении специалист отдела приобщает его к экземпляру акта проверки и размещает для хранения в архиве администрации.

2.7.5. В случае выявления при проведении проверки нарушений субъектом проверки обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, специалист отдела готовит и выдает предписание субъекту проверки об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения и (или) предписание о проведении мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью людей, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, имуществу физических и юридических лиц, муниципальному имуществу, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также других мероприятий, предусмотренных федеральными законами.

2.7.6. В случае если внеплановая выездная проверка проводилась по согласованию с органом прокуратуры, специалист администрации направляет в органы прокуратуры в течение 5 рабочих дней со дня составления акта проверки результаты проверки.

2.7.7. Результатом исполнения административной процедуры является уведомление субъекта проверки о результатах проверки, а в указанных в настоящем административном регламенте случаях - уведомление органа прокуратуры, ответ заявителю, а также предписание об устранении выявленных нарушений и (или) о проведении мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью людей, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, имуществу физических и юридических лиц, муниципальному имуществу, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также других мероприятий, предусмотренных федеральными законами.

2.7.8. Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры - 6 рабочих дней.

3. Порядок обжалования действий (бездействия)

должностного лица

3.1. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель при проведении проверки имеют право обжаловать действия (бездействие) должностных лиц администрации, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами муниципального района.

3.2. Заявление об обжаловании действий (бездействия) администрации либо ее должностных лиц подлежит рассмотрению в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

3.3. Муниципальные правовые акты администрации, нарушающие права и (или) законные интересы юридических лиц и индивидуальных предпринимателей и не соответствующие законодательству Российской Федерации, могут быть признаны недействительными полностью или частично в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

3.4. Вред, причиненный юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям вследствие действий (бездействия) должностных лиц администрации, признанных в установленном законодательством Российской Федерации порядке неправомерными, подлежит возмещению, включая упущенную выгоду (неполученный доход), за счет средств бюджета муниципального района в соответствии с гражданским законодательством.

3.5. Юридические лица, индивидуальные предприниматели вправе:

- обращаться в прокуратуру района с просьбой принести протест на противоречащие закону нормативные правовые акты, на основании которых проводятся проверки юридических лиц, индивидуальных предпринимателей;

- обращаться в суд в защиту нарушенных при осуществлении муниципального контроля прав и (или) законных интересов юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

3.6. Результаты проверки, проведенной администрацией Благовещенского сельского поселения с грубыми нарушениями, не могут являться доказательствами нарушения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, и подлежат отмене в установленном законодательством Российской Федерации порядке.

4. Особенности организации и проведения в 2016 - 2018 годах

плановых проверок при осуществлении муниципального жилищного

контроля в отношении субъектов малого предпринимательства

4.1.1. Плановая проверка и выездная плановая проверка юридических лиц и индивидуальных предпринимателей не проводятся, если деятельность юридического лица и индивидуального предпринимателя и (или) используемые ими производственные объекты отнесенных к определенной категории риска, определенному классу (категории) опасности.

4.1.2. Также может быть установлен сокращенный срок проведения проверки в случае, если деятельность юридического лица, индивидуального предпринимателя и (или) используемые ими производственные объекты отнесенных к определенной категории риска, определенному классу (категории) опасности.

4.1.3. Критерии отнесения деятельности юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и (или) используемых ими производственных объектов к определенной категории риска либо определенному классу (категории) опасности определяются Правительством Российской Федерации, если такие критерии не установлены федеральным законом.

4.2. С 1 января 2016 года по 31 декабря 2018 года не проводятся плановые проверки в отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, отнесенных к субъектам малого предпринимательства, за исключением юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, осуществляющих виды деятельности, перечень которых устанавливается Правительством Российской Федерации.

4.2.1. При наличии информации о том, что в отношении указанных лиц ранее было вынесено вступившее в законную силу постановление о назначении административного наказания за совершение грубого нарушения, определенного в соответствии с Российской Федерации:

- административного правонарушения;

- административного наказания в виде дисквалификации;

- административного приостановления деятельности;

- принято решение о приостановлении и (или) аннулировании лицензии, выданной в соответствии с федеральным законом, и с даты окончания проведения проверки, по результатам которой вынесено такое постановление либо принято такое решение, прошло менее трех лет, специалист отдела при формировании ежегодного плана проведения плановых проверок вправе принять решение о включении в ежегодный план проведения плановых проверок.

При этом в ежегодном плане проведения плановых проверок помимо сведений приводится информация об указанном постановлении либо решении, дате их вступления в законную силу и дате окончания проведения проверки, по результатам которой вынесено постановление либо принято решение.

4.2.2. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель вправе подать в орган муниципального контроля заявление об исключении из ежегодного плана проведения плановых проверок проверки в отношении их, если полагают, что проверка включена в ежегодный план проведения плановых проверок в нарушение положений настоящей статьи. Порядок подачи заявления, перечень прилагаемых к нему документов, подтверждающих отнесение юридического лица, индивидуального предпринимателя к субъектам малого предпринимательства, порядок рассмотрения этого заявления, обжалования включения проверки в ежегодный план проведения плановых проверок, а также исключения соответствующей проверки из ежегодного плана проведения плановых проверок определяются Правительством Российской Федерации.

4.2.3. При разработке ежегодных планов проведения плановых проверок на 2017 и 2018 годы специалист администрации Благовещенского сельского поселения обязан с использованием межведомственного информационного взаимодействия проверить информацию об отнесении включаемых в ежегодный план проведения плановых проверок юридических лиц, индивидуальных предпринимателей к субъектам малого предпринимательства. Порядок такого межведомственного информационного взаимодействия устанавливается Правительством Российской Федерации.

4.2.4. Специалист администрации перед проведением плановой проверки обязан разъяснить руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю содержание положений настоящей статьи. В случае представления специалистом отдела при проведении плановой проверки документов, подтверждающих отнесение юридического лица, индивидуального предпринимателя, в отношении которых проводится плановая проверка, к лицам, где отсутствуют основания, предусмотренные в федеральном законе, проведение плановой проверки прекращается, о чем составляется соответствующий акт.

Приложение 1

к административному регламенту

        __________________________________________________________

               (наименование органа муниципального контроля)

                                                              "СОГЛАСОВАНО"

                             ______________________________________________

                             должность, фамилия, имя, отчество руководителя

                                             органа муниципального контроля

                              _____________________________________________

                                                                  (подпись)

                              _____________________________________________

                                                                     (дата)

                                                                       (МП)

                               ____________________________________________

                                                  (место составления плана)

                               ____________________________________________

                                                                     (дата)

                         ПЛАН ПРОВЕДЕНИЯ ПРОВЕРКИ

            органом муниципального контроля юридического лица,

                      индивидуального предпринимателя

	Наименование юридического лица; фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя
	Наименование, адрес (место нахождения) юридического лица, индивидуального предпринимателя
	Цель и основание проведения плановой проверки
	Дата и сроки проведения каждой плановой проверки
	Дата проведения предыдущей проверки
	Наименование органа государственного контроля (надзора), осуществляющего совместную проверку с органом муниципального контроля

	1
	2
	3
	4
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	6

	
	
	
	
	
	


Отметка о направлении для согласования в органы прокуратуры

Исх. N ________ от "____" _____________ 20___ г.

Ответственный (исполнитель) ________________________ (Фамилия Имя Отчество)

Отметка  о  размещении  для  ознакомления заинтересованных лиц на следующих

информационных носителях: _________________________________________________

"____" _____________ 20__ г.

Ответственный (исполнитель) ________________________ (Фамилия Имя Отчество)

Приложение 2

к административному регламенту

                            ПРЕДПИСАНИЕ N ____

            об устранении нарушений жилищного законодательства

"___" ____________ 20__ г.                        _________________________

                                                     (место составления)

На  основании  пункта  9  статьи  14 Жилищного кодекса РФ и Акта проведения

проверки  соблюдения  требований  законодательства  в сфере использования и

сохранности  жилищного  фонда,  соответствия  жилых помещений данного фонда

установленным  санитарным и техническим правилам и нормам, иным требованиям

законодательства от _________________ N _______

ПРЕДПИСЫВАЮ:

___________________________________________________________________________

    (полное и сокращенное наименование проверяемого юридического лица,

  Ф.И.О. индивидуального предпринимателя, которому выдается предписание)

	
	Содержание предписания
	Срок исполнения
	Основание (ссылка на нормативный правовой акт)
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    Лицо,  которому  выдано  предписание,  обязано  отправить  информацию о

выполнении  пунктов  настоящего  предписания  в адрес органа муниципального

контроля ___________________ не позднее чем через 7 дней по истечении срока

выполнения соответствующих пунктов предписания.

________________________________     ______________________________________

(наименование должностного лица)        (подпись) фамилия, имя, отчество

М.П.

Предписание получено:

___________________________________     ___________________________________

(должность, фамилия, имя, отчество)                   дата

          (подпись)

Приложение 3

к административному регламенту

                                В _________________________________________

                                          (наименование органа прокуратуры)

                                от ________________________________________

                               (наименование органа муниципального контроля

                                           с указанием юридического адреса)

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

         о согласовании органом муниципального контроля с органом

           прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки

          юридического лица или индивидуального предпринимателя

    В   соответствии   со  статьей  10  Федерального  закона  от 26.12.2008

N  294-ФЗ  "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей

при  осуществлении  государственного  контроля  (надзора)  и муниципального

контроля"  просим  согласия  на проведение  внеплановой выездной проверки в

отношении _________________________________________________________________

(полное  и  (в  случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе

фирменное  наименование,  адрес  (место  нахождения) постоянно действующего

исполнительного  органа  юридического лица, государственный регистрационный

номер записи о государственной регистрации юридического лица/фамилия, имя и

(в   случае,  если  имеется)  отчество,  место  жительства  индивидуального

предпринимателя,    государственный    регистрационный   номер   записи   о

государственной      регистрации      индивидуального      предпринимателя,

идентификационный  номер  налогоплательщика; номер реестровой записи и дата

включения    сведений    в    реестр    субъектов   малого   или   среднего

предпринимательства), осуществляющего предпринимательскую  деятельность  по

адресу: ___________________________________________________________________

Основание проведения проверки: ____________________________________________

  (ссылка на положение Федерального закона от 26.12.2008 N 294-ФЗ "О защите

   прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении

         государственного контроля (надзора) и муниципального контроля")

Дата начала проведения проверки:  "___" ______________ 20__ года.

Время начала проведения проверки: "___" ______________ 20__ года.

(указывается  в  случае, если  основанием  проведения   проверки   является

часть  12  статьи  10  Федерального закона от 26.12.2008 N 294-ФЗ "О защите

прав  юридических  лиц  и индивидуальных предпринимателей при осуществлении

государственного контроля (надзора) и муниципального контроля")

Приложение: _______________________________________________________________

(Копия  распоряжения о проведении внеплановой выездной проверки. Документы,

содержащие  сведения,  послужившие  основанием  для  проведения внеплановой

проверки)

__________________________________     ____________________________________

 (наименование должностного лица)                   (подпись)

    фамилия, имя, отчество

М.П.                          Дата и время составления документа: _________

Приложение 4

к административному регламенту

                                                ___________________________

                                                   (место составления акта)

                                                ___________________________

                                                    (дата составления акта)

                                                ___________________________

                                                   (время составления акта)

                          АКТ ПРОВЕРКИ N _______

            органом муниципального контроля юридического лица,

                      индивидуального предпринимателя

                                               "___" ______________ 20__ г.

по адресу: ____________________________________ (место проведения проверки)

На основании: _____________________________________________________________

 (вид документа с указанием реквизитов (номер, дата) о проведении проверки)

была проведена проверка в отношении: ______________________________________

(полное  и  (в  случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе

фирменное  наименование, юридического  лица, фамилия, имя и (в случае, если

имеется) отчество индивидуального предпринимателя)

Продолжительность проверки: _______________________________________________

Акт составлен: ____________________________________________________________

                      (наименование органа муниципального контроля)

С копией распоряжения о проведении проверки ознакомлен:

(заполняется при проведении выездной проверки)

___________________________________________________________________________

 (фамилии, имена, отчества (в случае, если имеются), подпись, дата, время)

Дата  и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании проведения

проверки: _________________________________________________________________

(заполняется  в  случае проведения внеплановой проверки субъекта малого или

среднего предпринимательства)

Лицо(а), проводившее проверку: ____________________________________________

(фамилия,  имя,  отчество  (в случае, если имеется), должность должностного

лица  (должностных  лиц), проводившего(их) проверку; в случае привлечения к

участию  к  проверке экспертов, экспертных организаций указываются фамилии,

имена,  отчества  (в  случае,  если  имеются),  должности  экспертов  и/или

наименование экспертных организаций)

При проведении проверки присутствовали:

___________________________________________________________________________

(фамилия,  имя,  отчество (в случае, если имеется), должность руководителя,

иного должностного лица (должностных лиц) или уполномоченного представителя

юридического    лица,    уполномоченного    представителя   индивидуального

предпринимателя, присутствовавших при проведении мероприятий по проверке)

    В ходе проведения проверки:

    выявлены    нарушения    обязательных    требований   или   требований,

установленных муниципальными правовыми актами:

___________________________________________________________________________

       (с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)

выявлены  несоответствия  сведений,  содержащихся  в  уведомлении  о начале

осуществления    отдельных    видов    предпринимательской    деятельности,

обязательным  требованиям  (с  указанием  положений  (нормативных) правовых

актов): ___________________________________________________________________

    выявлены   факты   невыполнения   предписаний   органов  муниципального

контроля (с указанием реквизитов выданных предписаний):

___________________________________________________________________________

нарушений не выявлено _____________________________________________________

___________________________________________________________________________

    Запись  в  Журнал  учета  проверок  юридического  лица, индивидуального

предпринимателя,  проводимых  органами государственного контроля (надзора),

органами  муниципального  контроля,  внесена  (заполняется  при  проведении

выездной проверки):

______________________   __________________________________________________

(подпись проверяющего)        (подпись уполномоченного представителя

                                юридического лица, индивидуального

                        предпринимателя, его уполномоченного представителя)

    Журнал    учета    проверок    юридического    лица,    индивидуального

предпринимателя,  проводимых  органами муниципального контроля, отсутствует

(заполняется при проведении выездной проверки):

___________________________________________________________________________

______________________   __________________________________________________

(подпись проверяющего)        (подпись уполномоченного представителя

                                юридического лица, индивидуального

                        предпринимателя, его уполномоченного представителя)

    Прилагаемые документы: ________________________________________________

    Подписи лиц, проводивших проверку:

    __________________________________

    __________________________________

    С  актом  проверки  ознакомлен(а),  копию  акта  со  всеми приложениями

получил(а): _______________________________________________________________

(фамилия,  имя,  отчество (в случае, если имеется), должность руководителя,

иного  должностного  лица  или  уполномоченного  представителя юридического

лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)

"___" __________ 20__ г.                               ____________________

                                                            (подпись)

    Пометка об отказе ознакомления с актом проверки:

___________________________________________________________________________

             (подпись уполномоченного должностного лица (лиц),

                          проводившего проверку)

